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Implementa¢ny manual k Otvorenym pracovnym dieliiam
»Multimedialny LAB*
(Podnikatelia)

(d’alej len ,,Implementacny manual)

Projekt Kreativne centrum Nitra kod ITMS 2014+: 302031ADT3

AL EUROPSKA UNIA R 'ntegrovany regionalny e m'v";'ffé.?m e ﬁ ;a:ﬂ:::swo .
e Eurépsky fond E operaény program A INFORMATIZACIE SLOVENSKE] REPUBLIKY ' Mesto Nitra
o

regionaineho rozvoja SLOVENSKE| REPUBLIKY

Projekt Kreativne centrum Nitra (kéd projektu: 302031ADT3) je spolufinancovany Kreativne centrum Nitra
zo zdrojov opskej tnie z 6pskeho fondu alneho rozvoja v ramci Stefinikova trieda 60
Operacnéh y alny operatny program. 950 06 Nitra
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Poskytovatel’ pomoci:

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR
Pribinova 25,

811 09 Bratislava

Slovenska republika

v zastipeni

Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky
Namestie SNP 33

813 31 Bratislava

Slovenska republika

na zaklade splnomocnenia obsiahnutého v Zmluve o vykonéavani ¢asti tloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym organom ¢. 526/2015-961/MPRV SR zo dna 06.11.2015 v zneni
Dodatku €. 1 zo dita 09.11.2016

Vykonavatel’ pomoci:
Vykonavatel'om je Mesto Nitra.

Mesto Nitra

Stefanikova trieda 60

950 06 Nitra

Slovenska republika

ICO: 00308307
www.Kreativnecentrumnitra.sk, www.nitra.sk
Telefon: 037/ 733 62 58

(d’alej len ,,Mesto Nitra”)

Mesto Nitra vykonava Program v rozsahu Schémy Kreativneho centra Nitra na podporu aktivit
KKP zverejnenej na stranke www.kreativnecentrumnitra.sk .

Mesto Nitra je poverené vykonavanim Schémy na podporu kultirneho a kreativneho priemyslu
(schéma pomoci de minimis v zneni dodatku ¢. 1) zverejnenej v Obchodnom vestniku
246/2021 dia 23. 12. 2021 Schéma DM — 8/2021 (d’alej len ,,Schéma*).

Pojmy zacinajice velkymi pismenami niZSie definované v ¢lanku A) tohto Implementaéného
manudlu sa v rovnakom vyzname vzt'ahuji na cely Implementa¢ny manual ako aj na celia Vyzvu
na predkladanie prihlaSok Programu ,,Remeselny LAB*.


http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
http://www.nitra.sk/
http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
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Otvorené pracovné dielne ,,Multimedialny LAB”

A) Vymedzenie pojmov

Certifikat — dokument o absolvovani Programu.

Externy partner — fyzicka osoba alebo pravnickd osoba (expert, konzultant, lektor a pod.)
vyuzivana Kreativnym centrom Nitra na realizaciu Sluzieb a aktivit v tematickom rozsahu
jednotlivych komponentov Schémy.

Hospodarska ¢innost’ — ¢innost’ spocivajuca v ponuke tovaru a sluzieb na trhu.
KKP — kultarny a kreativny priemysel.

Konzultaény list — dokument, kde U¢astnik Programu a Externy partner zaznamenavaju tému,
datum, &as a diZku trvania individudlneho odborného poradenstva.

Koordinator Programu — zamestnanec Mesta Nitra organiza¢ne zaradeny pod Kreativne
centrum Nitra.

Kreativne centrum Nitra alebo KC Nitra — organiza¢na jednotka Mestského tradu v Nitre so
sidlom Stefanikova trieda 80/60, 950 06 Nitra, Slovenska republika, ICO: 00308307. Cinnost’
Kreativneho centra Nitra je zamerana na rozvoj kultirneho a kreativneho priemyslu priméarne v
Nitrianskom regione. Aktivity Kreativneho centra Nitra si zamerané na stimulovanie podpory
udrZatelnej zamestnanosti a tvorby pracovnych miest v kultirnom a kreativnom priemysle
prostrednictvom vytvorenia priaznivého prostredia pre rozvoj kreativneho talentu,
netechnologickych inovacii. Kreativne centrum Nitra poskytuje Siroka paletu Sluzieb pre
vybrané oblasti kultirneho a kreativneho priemyslu. Patria sem nasledovné oblasti: vizudlne
umenie, scénické umenie, hudba, audiovizia a multimédia, remeselna vyroba.

LAB — Program ureny pre fyzické osoby, ktoré nevykonavaju hospodarsku cinnost’, so
zaujmom o podnikanie v oblasti kultirneho a kreativneho priemyslu.

Odborna rada Kreativneho centra Nitra — docasny expertny, poradny, hodnotiaci a
schvalovaci orgdn primatora Mesta Nitry v oblastiach spadajicich do posobnosti Kreativneho
centra Nitra. Odborna rada vyhodnocuje a schval’uje Ziadosti, dopyty alebo prihlasky zaujemcov
o u¢ast v Programe v ramci aktivity 2 a Ziadosti o obsadenie pozicie Externého partnera
(experta) v ramci aktivity 2 a aktivity 3 v zmysle Projektu..

Prirucka pre prijimatePa — zavidzny riadiaci dokument predstavujiici procesny nastroj
popisujici jednotlivé fazy implementicie projektov dostupny na webovom sidle:
https://www.culture.gov.sk/



https://www.culture.gov.sk/
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Podnikatel’ — osoba vykonavajica hospodarsku ¢innost’.

Program — stibor Sluzieb, ktoré méze tGspesny Ziadatel’ Eerpat’ podla vopred zadefinovanych
podmienok vo Vyzve.

Pomoc de minimis — pomoc poskytnuta jedinému podniku (v zmysle ¢l. 2 ods. 2 nariadenia
DM), ktora neprekroc¢i sthrnne 200 000 eur v priebehu troch po sebe nasledujucich fiskalnych
rokov, a ktorej poskytnutie je v stlade s pravnym predpisom EU o poskytnuti pomoci de
minimis a v stlade so zakonom o Statnej pomoci. Zarovenn Vyska pomoci de minimis poskytnuta
jednému Uzivatel'ovi, ktory je Prijimatel'om pomoci, nesmie presiahnut’ vysku 35 000 eur za
jeden rok.

Prijimatel pomoci — uZivatel, ktory spiiia podmienky schémy DM a ktorému Vykonavatel
poskytuje v sulade s touto schémou (na zaklade zmluvy medzi Vykonavatel'om a Prijimatelom
pomoci) Pomoc de minimis.

Projekt — realizacia Programov a v ich ramci poskytovanie Sluzieb v zmysle Zmluvy o
poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku, ¢. z.: MK-143/2020/SOIROPPO3-
302031ADT3 uzatvorenej medzi Mestom Nitra a poskytovatelom nenavratného finanéného
prispevku, ktorym je Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenske;j
republiky v zastipeni Ministerstvom kultiry Slovenskej republiky v ramci Integrovaného
regionalneho operaéného programu, Specificky ciel: 3.1 — Stimulovanie podpory udrzatel'nej
zamestnanosti a tvorby pracovnych miest v kulturnom a kreativnom priemysle prostrednictvom
vytvorenia priaznivého prostredia pre rozvoj kreativneho talentu, netechnologickych inovécii,
kéd vyzvy IROP-PO3-SC31-2019-49 projekt Kreativne centrum Nitra, koéd projektu:
302031ADTS3.

Schéma de minimis — Schéma na podporu kultirneho a kreativneho priemyslu (schéma pomoci
de minimis) (Schéma DM — 8/2021) v Gplnom zneni. Aktualne znenie Schémy de minimis (tzn.
Vv zneni dodatku €. 1) bolo zverejnené dila 23. decembra 2021 v Obchodnom vestniku ¢. 246,
roénik 2021 aje dostupné na webovom sidle: https://www.culture.gov.sk/wp-
content/uploads/2021/12/Schema-DM-8-2021-v-zneni-dodatku-c.-1.pdf .

Sluzba — sthrn &innosti poskytovanych KC Nitra Ugastnikovi Programu na to vy&lenenymi
finanénymi zdrojmi za podmienok presne stanovenych vo Vyzve.

Utastnik Programu alebo Uspesny ZiadateP— Podnikatel’, ktory podal Ziadost o tast v
Programe a bol kladne vyhodnoteny v dvojkolovom vyberovom procese pre ucast’ v Programe.

Vykonavatel’ - Mesto Nitra.

Vyzva — uceleny dokument s presnymi definiciami a vymedzenim podmienok vstupu do
Programu a ucasti na aktivitach Programu.


https://www.culture.gov.sk/wp-content/uploads/2021/12/Schema-DM-8-2021-v-zneni-dodatku-c.-1.pdf
https://www.culture.gov.sk/wp-content/uploads/2021/12/Schema-DM-8-2021-v-zneni-dodatku-c.-1.pdf

20230125_LABO5_IM_VIZUALNA_IDENTITA

Zmluva o NFP - Zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku, ¢. z.: MK-
143/2020/SOIROPPO3-302031ADT3 zo dna 24.12. 2020 uzatvorena medzi Mestom Nitra
a poskytovatelom nendvratného finan¢ného prispevku, ktorym je Ministerstvo investicii,
regiondlneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky, v zastipeni Ministerstvom kultary
Slovenskej republiky v zneni neskorSich dodatkov dostupna na webovom sidle:
https://www.crp.gov.sk/.

Ziadatel — podnikatel’ so zaujmom o0 ucast’ v Programe KC Nitra na zaklade zaslanej Ziadosti
0 éast v Programe. Zaujemca o Ulast v Programe musi byt pred podanim Ziadosti
zaregistrovany na stranke Www.kreativnecentrumnitra.sk .

Ziadost o uast’ v Programe alebo Ziadost’ — prihlaska, prostrednictvom ktorej sa registrovany
podnikatel zavdzne prihlasuje do Programu KC Nitra zverejnenej na stranke
www.kreativnecentrumnitra.sk



https://www.crp.gov.sk/
http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
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B) Opis Programu
,»LAB“umoznuje ziskat nové zru¢nosti v danej oblasti a rozvijat’ svoj talent a schopnosti vratane
vyuzitia najnovsich technologii a najnovsich tvorivych postupov. Cielom Programu je podporit’
rozvoj odbornych zru¢nosti u jednotlivcov, ktori sa chci profesionalne venovat’ niektorej z
oblasti KKP, alebo ktori uz v nej pracovne posobia.

Tento Program je navrhnuty pre zac¢inajucich, ako aj etablovanych Podnikatel'ov v KKP:
— mikro, malé a stredné podniky v kultirnom priemysle

— mikro, malé a stredné podniky v kreativnom priemysle.

C) Obsah Programu

Sluzby Programu

Utastnik Programu vyuziva komplexné Sluzby na rozvoj odbornych zruénosti. Pontukané
Sluzby st v zavislosti od typu zamerania rozdelené do nizSie uvedenych kategorii
prostrednictvom:

A. Skupinové vzdelavacie podujatia,

B. Individualne odborné konzultacie.
Ucastnik Programu v ramci Programu ziska:

Moznost’ vyuzivat stanoveny rozsah skupinovych vzdeldvacich podujati a individualnych
odbornych konzultécii:
e skupinové vzdeldvacie podujatia — semindre a workshopy v rozsahu 30 hodin v ramci
Programu,
e individudlne odborné poradenstvo — individudlne konzultidcie vramci Programu
maximalne 5 hodin na Ucastnika Programu po¢as trvania Programu.

Program moéze prebiehat’ v réznych forméch, avSak v rovnakom ¢asovom rozsahu — 30 hodin
skupinovych vzdelavacich podujati a5 hodin individualnych odbornych konzultacii. Dizka
Programu je vSak maximalne 7 tyzdiov. Individudlne odborné konzultacie je moZné zacat
Cerpat’ od zaciatku Programu a docerpat’ pocCas 1 mesiaca od absolvovania skupinovych
vzdelavacich podujati.

Formy a rozsah Programu:

A. vecerna forma — 3 tyZdne + Cas na doCerpanie konzultacii
B. blokova forma — 2 vikendy + ¢as na do€erpanie konzultacii
C. intenzivna forma — 1 tyzdenl + ¢as na docerpanie konzultacii

Po GispeSnom absolvovani Programu, tzn. po splneni nasledujucich poziadaviek:
e absolvovat’ minimalne 60 % skupinovych vzdelavacich podujati
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Utastnik Programu ziska Certifikat o absolvovani.

V pripade NEABSOLVOVANIA minimalneho poctu skupinovych vzdelavacich podujati je KC
Nitra opravnené pred¢asne ukonéit’ vyuzivanie Sluzby poskytovanej Uéastnikovi.

Popis Sluzieb prebiehajucich v Programe

Ucastnik Programu vyuZziva komplexné Sluzby na podporu a rozvoj svojho podnikania.
Ponukané Sluzby st v zavislosti od typu zamerania rozdelené do nasledujtcich kategorii:

e Skupinové vzdelavacie podujatia — seminare a workshopy,

e Individualne odborné konzultacie.

1. Skupinové vzdelavacie podujatia - seminare a workshopy

Skupinové vzdelavacie podujatia pre Ugastnikov Programu zahffiajii seminare a workshopy
zamerané na rozvoj odbornych zru¢nosti. Odborné podujatia budi venované predovsetkym
tematickym oblastiam a na ne nadvizujucim konkrétnym témam.

Rozsah vzdelavacich podujati pocas jedného Programu je 30 hodin (10 hodin teoreticke
prednaSky a 20 hodin workshopy). Kazdy Ucastnik by mal absolvovat’ cely rozsah tychto
vzdelavacich podujati t.j. 30 hodin pocas jednej formy Programu.

Skupinové vzdelavacie podujatia moézu prebiehat’ fyzicky a/alebo online.
Rozsah skupinovych vzdelavacich podujati pocas trvania Programu je 30 hodin.

2. Individualne odborné konzultacie

Ugastnici Programu absolvuju individualne odborné konzultacie v rozsahu 5 hodin po¢as trvania
Programu,

Individualne odborné konzultacie budu prebiehat’ na individudlnej baze a budi vykonavané
Externymi partnermi. Individualne odborné konzultacie mozu prebiehat’ fyzicky a/alebo online:

e v priestoroch Kreativneho centra Nitra alebo
e mimo priestorov Kreativneho centra Nitra.

Jednotlivec samostatne odoSle poziadavku na individudlne odborné konzultacie Koordinatorovi
Programu, ktory dohodne s relevantnym Externym partnerom tivodné stretnutie. Nasledne sa na
dalsich stretnutiach dohaduje Ucastnik Programu individualne s vybranym Externym
partnerom, o terminoch informuje Koordinatora Programu. Po realizacii kazdej individudlne;j
odbornej konzultacie potvrdi Externy partner a rovnako aj Uéastnik Programu prijem a rozsah
Sluzby prostrednictvom Konzultacného listu, ktory mu doruc¢i Koordindtor Programu.
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Utastnik Programu si sam, na zaklade vlastnych potrieb a disponibilnych kapacit
zazmluvnenych Externych partnerov, urcuje spdsob a intenzitu cerpania individudlnych
odbornych konzultacii po¢as trvania Programu. Na ich vy&erpanie ma Ugastnik Programu ¢as
maximalne 1 mesiac od ukoncenia skupinovych vzdelavacich podujati Programu. Individualne
odborné konzultacie su v rdmci Programu viazané na témy skupinovych vzdelavacich podujati.

Rozsah individudlnych odbornych konzultacii v Programe je 5 hodin.

D) Dizka trvania Programu

Dizka trvania Programu zavisi od dohodnutej formy Programu, ktora je uvedena vo Vyzve. Na
vy&erpanie individualnych odbornych konzultacii ma Ucastnik Programu &as maximalne 1
mesiac od absolvovania skupinovych vzdelavacich podujati.

E) Vyberovy proces Ziadatelov

Vyberovy proces Ziadatel'ov pozostava z dvojkolového vyberu, vysledkom ktorého st schvaleni
a zamietnuti Ziadatelia.

1.krok — Podanie Ziadosti

Ziadost' je nutné podat’ elektronicky. Najprv je potrebné sa ZAREGISTROVAT na webovej
stranke Kreativneho centra Nitra www.kreativnecentrumnitra.sk. Po zaregistrovani sa na
internetovej adrese www.kreativnecentrumnitra.sk vyplni Ziadatel’ Ziadost a spolu so stivisiacou
dokumentéiciou odosle do KC Nitra podla pokynov uvedenych na internetovej adrese
www.kreativnecentrumnitra.sk avo Vyzve. Ziadatel' po odoslani Ziadosti vytla¢i formular
Ziadosti, ktord mu vygeneruje webova stranka a bude mu zaslany na jeho e-mail, ktory uviedol
v registracii. Vytlaéena Ziadost' Ziadatel’ podpise a scan zasle do 5 pracovnych dni od podania
Ziadosti e-mailovii adresu uvedent vo Vyzve, pripadne osobne doruéi na adresu KC Nitra. V
pripade nedoruéenia scanu podpisanej Ziadosti do stanoveného terminu Ziadost' zo strany KC
Nitra nebude postipena do 1. kola vyberového procesu. Originaly dokumentov predlozi tspesny
Ziadatel najneskor v defi zadatia Programu.

Povinna stvisiaca dokumentacia so Ziadost'ou:
- Vyhlasenie Uchadzaca na kvalifikovanie sa ako MSP,
- Cestné vyhlasenie Uchadzaca,
- Cestné vyhlasenie o bezihonnosti a spdsobilosti na pravne tukony,
- Podpisany Zivotopis Ziadatel'a o Program (scan).


http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
http://www.npc.sk/
http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
http://www.kreativnecentrumnitra.sk/
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2. krok — 1. kolo vyberového procesu

Formalna kontrola Ziadosti a tiplnosti dokumentov

Po prijati Ziadosti nasleduje prvé kolo vyberového procesu, ktoré predstavuje formalnu kontrolu
splnenia podmienok pre vstup do Programu. KC Nitra vykona kontrolu uplnosti predloZene;j
Ziadosti spolu so suvisiacou dokumentaciou. V pripade, ze Ziadost a stvisiaca dokumentécia
nebude Gplna alebo nebude zodpovedat’ podmienkam Programu, KC Nitra vyziada od Ziadatel’a
zaslanie doplitujucich informécii. Ziadatel’ je povinny ich KC Nitra doplnit’, a to v lehote do 5
pracovnych dni od zaslania tejto informacie KC Nitra.

KC Nitra je opravnené vyziadat' si od Ziadatel'a dopliiujiice informacie, ktoré suvisia s podanou
Ziadostou pre uéely postidenia stiladu Ziadosti s podmienkami poskytnutia Programu.

KC Nitra vedie evidenciu vietkych predlozenych Ziadosti spolu so suvisiacou dokumentéciou.

Kontrola opravnenosti Ziadatel’a

V ramci kontroly opravnenosti Ziadatela KC Nitra overi aj splnenie vietkych podmienok
vyplyvajucich z Prirucky pre prijimatel'a, Zmluvy o NFP, ako aj samotnej Schémy de minimis.

Podmienky zahffiaja overenie formy hospodarskej innosti vykonavanej Ziadatelom, splnenie
podmienok mikro, malych a strednych podnikov, zaradenie Ziadatel'a v kreativnom a kultrnom
priemysle aj podmienky bezdlZnosti voéi §tatnym institiciam a bezithonnosti Ziadatel'a. TaktieZ
KC Nitra overi ¢i Ziadatel neprekro¢il stanovené limity na vysku poskytnutej tatnej pomoci za
1 rok a 3 posledné fiskalne roky. V pripade, Ze KC Nitra bude od Ziadatel’a potrebovat’ dodatoéné
informacie pre iplné overenie Ziadatel'a, Ziadatel’ je povinny mu ich bezodkladne poskytnut’.

Ziadosti doruéené v lehote uréenej KC Nitra spinajuce vietky podmienky Vyzvy budu
predlozené na odborné posudenie Odbornej rade Kreativneho centra Nitra (2. kolo vyberového
procesu). V pripade dorudenia Ziadosti po termine, neuplnosti Ziadosti alebo neopravnenosti
erpat’ Sluzbu, irelevantnosti Ziadosti a dodato¢ného nepredloZzenia doplitujucich dokumentov
od Ziadatel'a takato Ziadost’ nebude predlozena do 2. kola vyberového procesu.

KC Nitra informuje Ziadatel'a o postupe do druhého kola vyberového procesu do 10 pracovnych
dni od oznamenia vysledkov prvého kola. V pripade nepostiipenia Ziadatela do druhého kola
vyberového procesu ho KC Nitra informuje do 10 pracovnych dni.

3. krok — 2. kolo vyberového procesu a vyvhodnotenie

Druhé kolo vyberového procesu predstavuje hodnotenie Odbornej rady Kreativneho centra Nitra.
Hodnotenie v druhom kole bude prebichat na zaklade kritérii, ktoré st stcastou tohto
Implementaéného manualu a Vyzvy. Zoznam uspeinych a netispe$nych Ziadatel'ov zverejni
Kreativne centrum Nitra na svojom webovom sidle www.kreativnecentrumnitra.sk do 10
pracovnych dni od hodnotenia Odbornou radou Kreativneho centra Nitra a zaroven v uvedenom
Case oznami vysledok Ziadatelovi e-mailom. Vysledkom sa rozumie akceptacia, resp.

neakceptacia Ziadosti.
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4. Krok — Zmluva

Uspesny Ziadatel' je povinny maximalne do 5 pracovnych dni od ozndmenia o akceptacii
Ziadosti a vybere do Programu predlozit podklady potrebné na vypracovanie Zmluvy o
poskytnuti sluzieb (d’alej len ,,Zmluva®), na zaklade, ktorej Ziadatel’ ziska narok na nefinanént
pomoc. Narok na poskytnutie pomoci vznika az nadobudnutim uc¢innosti Zmluvy.
Predpokladana vyska pomoci bude uvedend v Zmluve, priCom KC Nitra Prijimatel'ovi pomoci
oznami skuto¢nu poskytnut vySku pomoci po ukonceni ucasti v Programe.

5. Krok — Uhrada finan¢nej spolutiasti

Poslednym krokom, aby sa uspe$ny Ziadatel' mohol zagastnit’ Programu, je uhrada finanénej
spoluucasti, ktora je stanovené vo Vyzve.

V pripade, ak sa Uspesny Ziadatel’ rozhodne neziiéastnit’ sa Programu (napriek tomu, Ze bola
jeho Ziadost' akceptovana) alebo v pripadoch spadajucich pod rezim Schémy de minimis, ak
Vykonavatel’ zisti, ze by poskytnutim Pomoci de minimis bola prekroend maximalna vyska
poskytnutej Pomoci de minimis pre jediny podnik v zmysle Schémy de minimis, moze
Vykonévatel' v zdujme maximalizacie vyuZitia kapacity Programu, akceptovat’ Ziadost’ iného
Ziadatel'a, ktorého Ziadost' splnila podmienky Vyzvy, aviak nebola akceptovana z dovodov
obmedzenej kapacity Programu.

Vykonavatel' v takom pripade akceptuje Ziadost' takého d’alsieho Ziadatel'a, ktorej Odborn rada
Kreativneho centra Nitra pridelila najvyss$i pocet bodov, no nebola akceptovana z dovodu
naplnenia kapacity Programu a v pripade, Ze je takych Ziadosti viac, rozhodne o tom, Ziadost’
ktorého Ziadatel'a bude akceptovana, Odborna rada Kreativneho centra Nitra hlasovanim.

F) Kritéria vyberu Ziadatelov

1. Kolo vyberu do Programu — formalne naleZitosti a opravnenost’ Ziadatel’a:

Formalna kontrola podmienok pre vstup do Programu:
e mikro, malé a stredné podniky v kultirnom priemysle,
e mikro, malé a stredné podniky v kreativhom priemysle,
e sidliace na uzemi Slovenskej republiky.

Formalna kontrola predloZenych dokumentov:

e Ziadost o idast’ v Programe,
e Vyhlasenie Uchddzaca na kvalifikovanie sa ako MSP,
o Cestné vyhlasenie Uchadzaca,
o Cestné vyhlasenie o bezhonnosti a sposobilosti na pravne ukony,
e Podpisany Zivotopis Ziadatel'a o Program (scan).
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KC Nitra vykona kontrolu splnenia podmienok pre vstup do Programu, formalnu kontrolu
predloZenej Ziadosti a stvisiacej dokumentacie. Vybrani Ziadatelia buda postapeni do druhého
kola vyberového procesu, v ktorom ich Ziadosti a suvisiacu dokumentaciu bude hodnotit’
Odborna rada Kreativneho centra Nitra na zaklade nizSie uvedenych kritérii.

2. Kolo vyberu do Programu — obsahové nalezitosti:

e motivdcia pre ucast’ v programe,
e prinos pre d’alSiu podnikatel'skt ¢innost’.

Na zéklade uvedenych vyberovych kritérii pridelia jednotlivi clenovia Odbornej rady
Kreativneho centra Nitra predlozenej Ziadosti body. Takto pridelené bodové ohodnotenie
Ziadosti porovna Odborna rada Kreativneho centra Nitra s hodnoteniami ostatnych Ziadatel'ov,
ktori taktiez postipili do druhého kola vyberového procesu. Ziadatelia, ktori ziskaju najvyssi
pocet bodov, sa stanti Uastnikmi v Programe.

G) Dein poskytnutia Pomoci de minimis a vySka poskytnutej Pomoci de minimis

V pripade Gcasti v Programe sa za den poskytnutia Pomoci de minimis povazuje nadobudnutie
ucinnosti zmluvy uzatvorenej s Prijimatel’om.

Vyska predpokladanej poskytnutej Pomoci de minimis, ktord bude uvedend v zmluve, sa
vypocita ako maximum hodnét, ktoré tvoria obsah Programu.

H) Revizny postup pre Ziadatel’a
Namietky — riadny revizny postup

V pripade oznamenia o neakceptovani Ziadosti, ma Ziadatel pravo sa domahat zmeny
vyhodnotenia Odbornej rady Kreativneho centra Nitra ak ma za to, ze dovody neakceptovania
Ziadosti nezodpovedaju postupom alebo podmienkam vyberu Ziadatelov pre ucast v
Programoch KC Nitra podl'a tohto Implementatného manudalu. Prostriedkom néapravy st
namietky, ktoré ma moznost’ Ziadatel' podat’ pisomne KC Nitra v lehote do 5 pracovnych dni
odo dia dorugenia oznamenia o neakceptovani Ziadosti Mestu Nitra.

Ziadatel’ v namietkach uvedie:

a) svoje oznacenie, aby bolo mozné jednoznac¢ne identifikovat, kto podédva namietky,

b) dévody, pre ktoré nestihlasi s neakceptovanim Ziadosti s poukazanim na konkrétne postupy
alebo podmienky, ktoré KC Nitra porusilo, ked jeho Ziadost’ neakceptovalo,

c¢) datum a podpis namietajuceho.

KC Nitra posudi podané namietky podl'a ich obsahu, na formalne nedostatky (napr. stuvisiaca
dokumentacia, netplna Ziadost' a pod.) podania namietok neprihliada. KC Nitra oznami
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Ziadatelovi vysledok svojho posudenia — ak nepovazuje namietky za opodstatnené, oznami
Ziadatel'ovi, Ze trva na povodne oznamenom neakceptovani Ziadosti Ziadatela. Ak namietky
povazuje za opodstatnené, KC Nitra oznami Ziadatelovi zmenu svojho pdvodného vyhodnotenia
tym, ze zmeni pdvodné oznamenie o neakceptovani Ziadosti na oznamenie o akceptovani
Ziadosti.

KC Nitra oznami Ziadatelovi svoje postiidenie podanych namietok do 20 pracovnych dni od ich
dorucenia Mestu Nitra. Posudenie ndmietok musi obsahovat’ odévodnenie ich posudenia zo
strany KC Nitra. Posudenie namietok sa oznamuje Ziadatel'ovi a doruduje sa mu pisomne na
adresu uvedenu v Ziadosti a/alebo e-mailom.

Preskumanie vydanych oznameni — mimoriadny revizny postup

KC Nitra méze z vlastného podnetu alebo podnetu inej osoby preskimat’ vydané oznamenie
0 akceptovani Ziadosti alebo oznamenie o neakceptovani Ziadosti ak zisti, Ze nebolo vydané v
sulade s podmienkami stanovenymi tymto Implementacnym manudlom a/alebo Vyzvou
vztahujiicou sa na vyber Ucastnikov programu v ramci realizacie Projektu KC Nitra ako
Prijimatel’a.

K preskimaniu moze dojst do zacatia realizdcie Programov, ktorych sa oznamenie
0 akceptovani Ziadosti alebo ozndmenie o neakceptovani Ziadosti tyka a do tohto ¢asu KC Nitra
oznami vysledok preskimania Ziadatelovi. Vysledok preskimania je obsiahnuty v novom
ozndmeni, ktoré musi obsahovat aj dovody, pre ktoré doSlo k zmene pdvodne vydaného
oznamenia o akceptovani Ziadosti alebo oznamenie o neakceptovani Ziadosti, pri¢om toto nové
oznamenie musi byt dorudené Ziadatel'ovi pisomne na adresu uvedenu v Ziadosti a/alebo e-
mailom.

Oprava chyb a inych zrejmych nespravnosti vydaného ozniamenia

Oprava oznamenia sliZzi na odstrdnenie chyb v pisani, pocitani alebo inych zrejmych
nespravnosti v pisomnom vyhotoveni ozndmenia o akceptovani Ziadosti alebo oznamenia
0 neakceptovani Ziadosti. Chyby v pisani, po¢itani alebo iné zrejmé nespravnosti v pisomnom
vyhotoveni oznamenia o akceptovani Ziadosti alebo oznamenia o neakceptovani Ziadosti opravi
KC Nitra bud’ na zaklade vlastnych zisteni alebo na zaklade osvojenia si podnetu inej osoby.
Opravené oznamenie o akceptovani Ziadosti alebo oznamenie o neakceptovani Ziadosti s
uvedenim tych udajov, ktoré sa opravovali, doru¢i Ziadatelovi oznamenie o akceptovani
Ziadosti alebo oznamenie o neakceptovani Ziadosti pisomne na adresu uvedent v Ziadosti
a/alebo e-mailom.

13



